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Prezado Contribuinte,

A administracéo da Diretoria de Financas e Tributacdo tem como prioridade aplicar
0S mais avancados conceitos de tecnologia na gestdo dos tributos municipais,
proporcionando ao administrador publico e ao contribuinte mais conforto, eficiéncia e
produtividade.

O Decreto n°. 8.963 de 11 de Outubro de 2007, altera alguns regulamentos do
Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza ISSQN no formato do Documento Fiscal
meio fisico e trds como novidade tecnoldgica a Declaracao Eletrdnica de Servigos, o Livro
Fiscal Eletrbnico, bem como a possibilidade do contribuinte emitir a Nota Fiscal Eletrénica.

O controle do Documento Fiscal sera realizado através de um Selo Digital
Inteligente onde o corpo de fiscalizacédo através da decodificacdo de uma imagem de 2D
(duas dimensdes), certificard a autenticidade do referido documento, eliminando as
possibilidades de fraudes.

O atendimento ao Contribuinte do ISSQN continuara sendo no mesmo endereco e a
evolucdo tecnologica sera realizada de forma a enquadrar a nova sistematica de gestao
com o perfil de cada contribuinte onde estes receberao todas as orienta¢des, treinamentos,
cartilhas e toda a assisténcia necessaria.

Entendemos que a Responsabilidade Fiscal passa pela gestdo na busca do
equilibrio do conceito de Justica Fiscal com foco na eliminagéo da evasao fiscal e reducao
datdo conhecida pratica da concorréncia desleal.

Esperamos com as a¢Bes de modernizacdo do Municipio de Pocos de Caldas
disponibilizar a nossa sociedade maior transparéncia das nossas acdes e busca do
incremento da arrecadacdo sem aumento de aliquotas, mas com maior eficiéncia na
gestdo dos impostos que nos possibilitarad ampliar os investimentos na area social e na
busca de uma cidade cada dia mais justa e equilibrada.

Pocos de Caldas, Outubro de 2007

Sebastidao Navarro Vieira Filho
Prefeito Municipal
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AS MUDANCAS QUE OCORRERAM NO ISSQN DO MUNICIPIO DE POGCOS DE
CALDAS

Ainsercao do relacionamento eletrénico entre o Contribuinte e o Municipio;
Aintroducdo da Nota Fiscal eletronica Inteligente - NFel®.

Aintroducéo do Selo Digital Inteligente - SDI® como elemento de seguranca quando
da aprovacao das novas AIDF's;

Aintroduc&o da Declaracao eletronica de Servicos - DeS”;

Introducao do Cadastro eletronico de Contribuinte - CeC®.

AS MELHORIAS IMPLANTADAS PARA BENEFICIO DO CONTRIBUINTE

Emissdo de Nota Fiscal eletrdnica Inteligente - NFel®, com elementos gréaficos de
seguranca, através de acesso direto ao banco de dados do Municipio. A emissao da
NFel® desobriga o Contribuinte da necessidade do envio da Declarac¢&o eletrénica de
Servigos - DeS®;

- Antes de finalizar a emissdo da NFel® o Contribuinte podera gerar um !rascunho”
para posterior validagao/correcdo dos dados registrados;

Emiss&o da NFel® com varios tipos de servicos e aliquotas diferenciadas;

Registrar na NFel® as retencées de tributos federais;

Permite consultar via Internet se a NFel® é valida ou néo;

Ao preencher o CNPJ ou o CPF do tomador, com sede no Municipio de Pocos de

Caldas, os dados serédo preenchidos automaticamente;

Permite consultar a lista de NFel® emitidas;

Permite a emiss&o de NFel®Avulsa;

O imposto sera gerado pela Declaracéo eletronica de Servigos - DeS” que sera

encaminhada mensalmente, via Internet, por todos os prestadores e tomadores de

servi¢cos do Municipio de Pocos de Caldas;

A DeS" permite a importacdo automatica dos dados de todos os Contribuintes do

Municipio de Pocos de Caldas;

A DeS® permite registrar, em um UGnico arquivo, as informagdes sobre os

Documentos Fiscais emitidos, tomados, cancelados e extraviados;

A DeS" permite registrar as informacgdes dos equipamentos emissores de cupons

fiscais;

ADeS" permite importar os dados dos sistemas de propriedade dos Contribuintes;

A DeS® permite, via internet, o envio das informacées referentes aos servigos

prestados e tomados para processamento do imposto;

A DeS* permite a impress&o da Guia do Documento de Arrecadagdo Municipal em

qualgquer tempo e de qualquer periodo para revalidagédo (atualizacao dos juros e

multas) e pagamento;

ADeS" permite aimpressao do Livro Fiscal eletrdnico;

ADeS" possui elementos de seguranga que possibilitam verificar a autenticidade do

arquivo processado;

O CeC® permite que as empresas sediadas no Municipio possam realizar

eletronicamente o cadastro e a atualizacdo do mesmo quando necessaria;

O CeC® permite que empresas sediadas fora do Municipio possam solicitar o

cadastramento para emissdo de Notas Fiscais eletronicas Inteligentes - NFel®,

quando prestarem servicos no Municipio de Pocos de Caldas.
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CADASTRAMENTO ELETRONICO DOS CONTRIBUINTES

Através de senha os Contribuintes do Municipio de Pocos de Caldas poderao realizar o
Cadastro eletrénico de Contribuinte - CeC® confirmando as informacdes da empresa que
serdo disponibilizadas na tela ou ainda proceder a sua atualiza¢cdo para que possam, a
partir da aprovagéo da Autoridade Fiscal, iniciarem o relacionamento eletrénico junto ao
Municipio de Pocos de Caldas, realizando as declara¢cdes do movimento econémico bem
como solicitando e recebendo informacdes de interesse das partes.

Permite ainda que empresas sediadas fora do Municipio possam solicitar o cadastramento
para emissdo de Notas Fiscais eletronicas Inteligentes - NFel®, quando prestarem
servi¢cos no Municipio tomador.

DECLARACAO DO MOVIMENTO FISCAL

O Software DeS® - Declaracéo eletronica de Servicos sera disponibilizado na Internet
juntamente com o Manual de Utilizagdo onde o Contribuinte encontrara todas as
informacdes necessarias para o correto preenchimento dos dados relativos aos
documentos fiscais emitidos, tomados, cancelados e extraviados.

Depois de registrado todas as informacdes durante o més, o Contribuinte devera gerar e
enviar o arquivo eletronicamente até o dia 15 de cada més subseqiente ao da prestacao
ou dos servi¢os tomados.

DOCUMENTOS FISCAIS QUE SERAQ UTILIZADOS

Nota Fiscal eletronica Inteligente NFel . ©

Poderao ser utilizadas por todos os Prestadores de Servicos do Municipio de Pocos de
Caldas.

Notas Fiscais atualmente utilizadas.

Serdao utilizadas pelos contribuintes até a data de sua validade, determinada pela AIDF
aprovada pela Autoridade Fiscal do Municipio ou limitado ao prazo maximo de até 12
meses a contar da data da publicacdo do Decreto 8.963 de 11/10/2007.

Notas Fiscais com aimagem do Selo Digital Inteligente pré-impresso.

Serdao utilizadas por todos os Prestadores de Servico do Municipio de Pocos de Caldas a
partir das novas AIDF's aprovadas pela Autoridade Fiscal do Municipio e substituirdo as
Notas Fiscais de Servicos atualmente em uso.

TROCADAS NOTAS FISCAIS DE SERVICOS ATUAIS

A substituicdo das Notas Fiscais antigas pelas novas Notas Fiscais com Selos Digitais
pré-impressos, devera ser realizada quando da solicitacdo das novas Autorizacdes para
Impressdo de Documentos Fiscais AIDF's, e poderao ser solicitadas eletronicamente

via Internet ou na Prefeitura Municipal. As Notas Fiscais atualmente utilizadas que
estiverem vencidas e nao utilizadas deveréo ser devolvidas quando da solicitacdo da

nova AIDF 3
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NOVOS DOCUMENTOS FISCAIS

Nota Fiscal eletronica Inteligente - NFel © Os protocolos das Notas Fiscais Eletronicas
serdo impressos a partir de folhas em branco e conteré itens de seguranga como o elemento
graficoem 2D, com as informac¢des dos dados variaveis do documento, e o codigo numeérico
para consultar a validade das Notas Fiscais Eletronicas.

Notas Fiscais com Selos Digitais Pré-Impressos Sao formularios atualmente utilizados
impressos em gréficas, mas com a imagem do Selo Digital Inteligente pré-impresso, em
todas as vias, no canto superior direito contendo o elemento grafico de seguranca em 2D e
com os dados da AIDF (Autorizagéo de Impressao de Documentos Fiscais) aprovada.

PRAZO PARAEMISSAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS DE SERVICOS

Nota Fiscal Eletronica Inteligente - NFel © A Nota Fiscal Eletronica Inteligente ndo possui
prazo para emissao uma vez que a mesma é gerada a partir de folhas de papel em branco.
Para os contribuintes que possuirem senhas 0 mesmo terd acesso ao portal
www.pogosdecaldas.mg.gov.br.

Notas Fiscais atuais Poderao ser utilizadas até a data de sua validade, determinada pela
AIDF aprovada pela autoridade Fiscal do Municipio.

Notas Fiscais com Selos Digitais Pré-Impressos Sera de 24 meses conforme determina
alLeiedeacordocomaAlDF aprovada pela autoridade Fiscal.

PROCEDIMENTO PARAOS DOCUMENTOS FISCAIS INUTILIZADOS

®

Nota Fiscal eletronica Inteligente - NFel No caso das Notas Fiscais eletrénicas nao
devera ocorrer esta situacdo uma vez que o Contribuinte tera opgbes de correcdo das
mesmas, eletronicamente, antes de gravar a versao final. Caso ocorra a emisséo indevida
da Nota Fiscal o seu cancelamento s6 ocorrera através de processo administrativo a ser
protocolado na Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas.

Notas Fiscais atuais Todas as vias deverao permanecer em poder do Contribuinte com o
carimbo de !Cancelado" para apresentacdo, quando necessaria, a Autoridade Fiscal do
Municipio.

Notas Fiscais com Selos Digitais Pré-Impressos Todas as vias deverao permanecer em

poder do Contribuinte com o carimbo de !Cancelado” para apresentacdo, quando
necessaria, a Autoridade Fiscal do Municipio.

PROCEDIMENTO PARAOS CASOS DE EXTRAVIO DOS DOCUMENTOS FISCAIS

No caso de extravio, seja ele de Notas Fiscais atuais ou com o Selo Digital Inteligente pré-
impresso, o Contribuinte devera, além de declarar eletronicamente o extravio via a DeS®,
comunicar o fato e proceder de acordo com a Legislagao Municipal.
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EMISSAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em ordem sequencial e sem rasuras, com os dados
completos do tomador do servi¢o, com a discriminacao detalhada dos servicos prestados e
comtodos os campos preenchidos. As mesmas poderao ser preenchidas manualmente ou
eletronicamente.

CONTRIBUINTES EM REGIME DE ESTIMATIVA

No que se refere ao tratamento tributario nada muda em relacéo a estes Contribuintes, mas
deverdo utilizar a Nota Fiscal com o Selo Digital Inteligente pré-impresso quando da
solicitacdo de novas AIDF's.

CONTRIBUINTES COMATIVIDADE MISTA

Os Contribuintes com atividade mista e que se utilizam de Notas Fiscais somente de
servicos deverdo, quando da solicitacdo de novas AIDF's, incluirem a imagem do Selo
Digital Inteligente no canto superior direito.

Aqueles contribuintes que possuem regime especial aprovado para utilizacdo de
formulario Unico ndo terdo a necessidade da inclusédo do Selo Digital Inteligente quando da
solicitacdo de novas AIDF's.

PAGAMENTO DO ISSON

O Contribuinte devera, através do software DeS®, imprimir a guia do Documento de
Arrecadacao Municipal DAM, com vencimento marcado para o dia 20 de cada més. Caso
nao seja possivel a emissao da DAM via DeS® o Contribuinte deveré procurar a Prefeitura
e solicitar aemisséo de 22 via.

PROFISSIONAIS AUTONOMOS

Os profissionais autbnomos deverédo realizar o Cadastramento Eletrénico e continuam
sujeitos ao pagamento do valor fixo do imposto e demais obrigacdes da legislacdo em
vigor.

CONHECA A SEGUIR OS MODELOS DA NOTA FISCAL ELETRONICA, DO SELO
DIGITAL INTELIGENTE SDI, A SER PRE-IMPRESSO NAS NOTAS FISCAIS E A GUIA
DO DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL DAM.




SISTEMA ELETRONICO

Prefeitura de Pécos de Caldas

De Pogcos de Caldas

NOTA FISCAL ELETRONICA INTELIGENTE
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O que € Nota Fiscal eletrénica Inteligente de Servicos NFel®?

Considera-se Nota Fiscal eletronica Inteligente, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, com o
objetivo de registrar as operag0es relativas a prestacdo de servigos.

Como deve ser emitida a NFel®?

A NFel® deve ser emitida 'on-line”, por meio da Internet, no endereco eletrénico
Ihttp://www.webenefix.com.br”, pelos prestadores de servigos, mediante a utilizagéo do
Login e Senha.

O que fazer em caso de eventual impedimento ou limitacdo para emisséo da
NFel®?

No caso de eventual impedimento ou limitacao, o prestador de servicos devera emitir a
Nota Fiscal fisica (formulério ou bloco), portanto recomendamos que todos 0s
prestadores de servigos tenham um bloco de nota fiscal fisica como alternativa, caso
nao consiga emitir uma NFel®.

E obrigatoria a emissdo de NFel®?

N&o. E facultativa a op¢éo do documento fiscal pelo meio eletrénico ou fisico.

Em quantas vias deve-se imprimir a NFel®?

Por tratar-se de um documento eletronico, ndo ha limitagédo de vias, podendo ser
impressa de acordo com a necessidade do contribuinte. Sua impressao podera ser
dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por e-mail. O prestador de
servicos podera, a qualquer tempo, reimprimir uma NFel®.

A NFel® terd numeracado sequencial especifica?

Sim. O numero da NFel® sera gerado pelo sistema, em ordem crescente sequencial
(iniciando no n° 01), sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de
Servicos.

Pode-se cancelar NFel® emitida?

Podera ser cancelada através de declaragcdo do emitente, apresentando-a na Central
Tributaria, juntamente com a cépia da NFel® e declaracdo do tomador dos servigos
(justificando-se o0 motivo da ndo aceitacao).

E possivel a reimpressdo de NFel® emitida a qualquer tempo?

Sim, desde que o documento nao esteja cancelado.

Apoés a emissao da NFel®, pode-se altera-la?
N&o.
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Aemissao da NFel® permite o registro de operagdes conjugadas (ex: mercadorias e
servigos)?

N&o. A NFel® destina-se exclusivamente ao registro de prestacao de servicos.

A emissao de NFel® permite o registro dos dados referentes aos tributos
federais?

Sim. Os campos destinados a outros tributos (diferente do ISSQN), ja encontram -se
disponiveis na prépria NFel®.

Como obter a autorizacéo para emissao de NFel®?

No caso do préprio contribuinte, basta requerer junto a Central Tributéria o Login e
Senha. Em se tratando do contador ou outros representantes, devera preencher
formulario préprio, fornecido pela Central Tributaria, com a devida anuéncia do
contribuinte ou seu procurador.

A NFel® podera ser emitida englobando varios tipos de servi¢gos?

Sim. O prestador de servigos podera emitir uma Unica NFel® que envolva mais de um
tipo de servico, mesmo que as respectivas aliquotas sejam distintas.

A data de emissdo da NFel® pode ser alterada?

N&o. O preenchimento da data de emisséo da NFel® sera feito pelo proprio sistema,
onde sera considerado o dia em que a mesma for gerada.

Qual é a data de vencimento do ISS referente as NFel®?

O vencimento segue a legislacéo vigente do ISSQN. Ocorrerd sempre no dia 20 do més
seguinte ao da emissdo da NFel®.

Qual a garantia de que a NFel® recebida é auténtica?

Podera ser verificado pelo site: 'http://www.webenefix.com.br", acessar como de
andnimo; selecionar a op¢ao de menu NFel®; e preencher os campos obrigatorios
referente os dados da NFel®.

O contador podera acessar o aplicativo NFel® de seus clientes?

Sim, mediante o Login e Senha, o contador podera acessar todos os contribuintes que
o cadastraram como contador responsavel.

Quais os beneficios para quem emite NFel®?

Reducéo de custos de impresséo e de armazenagem de Nota Fiscal;

Dispensa de Autorizacdo para Impressao de Formulario AIDF;

Emissdo de NFel® por meio da internet, com preenchimento automatico dos dados do
tomador dos servicos, desde que conste da base de dados cadastral do Municipio;
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Geracao automética da guia de recolhimento por meio da internet;

Possibilidade de envio de NFel® por e-mail;

Maior eficiéncia no controle gerencial de emisséo de NFel®;

Dispensa de lancamento das NFel® na Declaracéo eletronica de Servicos DeS®.
Quais os beneficios para quem recebe NFel®?

Geragao automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso de substituto
tributério;

Possibilidade de recebimento de NFel® por e-mail;

Dispensa de lancamento das NFel® na Declaracao eletronica de Servicos DeS®,
referente aos servicos tomados.

SELO DIGITAL INTELIGENTE
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DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL
DAM

Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas
Secretaria Municipal de Fazenda

Avenida Francisco Sales, 343 - Centro !
Pocos de Caldas - MG-CEP: 37701-013

Banco Agéncia/Cédigo Cedente
Numero da Guia Parcela Data de Emissdo Hora Emisséo N. Emisséo Operador
Nome / Razé&o Social Nome Fantasia
Cadastro Mobiliario CPF/ CNPJ Telefone E-mail
Vencimento

Cedente Agéncia/Codigo Cedente

Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas ! Secretaria Munici pal de Fazenda

Data do Documento Ndmero do Documento Data do Processamento Nosso Nimero

Carteira Quantidade Valor (=) Valor do Documento

(-)Desconto/Abatimento

(-)Outras Dedugdes

(+)Mora/Multa

(+)Outros Acréscimos

(=)Valor Total Cobrado

10
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